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APRESENTACAO

A Producao Bibliografica do Corpo Docente e Pesquisadores da

Universidade de Sao Paulo vem sendo armazenada no Banco de Dados Bibliograficos da
USP - DEDALUS, desde 1985.

A partir do programa anteriormente utilizado para divulgacao de "Obras
do Corpo Docente da Universidade de Sao Paulo: 1975-76", fol feita reformulacao pelo
Centro de Computacao Eletronica, visando a obtencao de produtos para divulgacao atraves
de publicacao, das informacoes contidas no Banco de Dados, de acordo com a politica de
automacao no que se refere ao controle e disseminacao da producao bibliografica.

De 1985 a 1993 foram publicados, anualmente, os Catalogos da Producao
Bibliografica da Universidade (forma impressa), sendo que os anos de 1985, 1986 e 1987
chegaram a ter duas edicoes. Em 1995 foi elaborado Catalogo da producao intelectual da
USP, em CD-ROM, contendo as informacoes atualizadas desde 1985 até 1994, incluindo,
ainda, as dissertacoes/teses defendidas na USP de 1934 a 1994.

Inicialmente a coleta, normalizacao e entrada de dados eram feitas pelas
bibliotecas depositarias do material, atraves de planilhas. Com o aperfeicoamento do
programa e Instalacao de terminais em rede, o DT/SIBI passou a processar as informacoes
online. A entrada das bibliotecas na rede de comunicacao por computador na USP,

permitiu o cadastramento das informacoOes pelas proprias bibliotecas, ficando a cargo do
Departamento Técnico o acompanhamento das atividades online.

Com as modificacoes ocorridas desde a edicao do Manual de
Procedimentos SIBI N2 7 - "Producao Bibliografica do Corpo Docente e Pesquisadores da
USP: preparo para cadastramento no Banco de Dados Bibliograficos da USP", em 1990,
como a Resolucao 4.221, de 17.11.95, da Reitoria, e 0 documento do Conselho Supervisor
sobre 0os novos tipos de trabalho, encaminhado as bibliotecas em 1996, tomou-se

necessario atualizar a orientacao para o trato da informacao, visando o0 cadastramento
online.

E nesse sentido que ora apresentamos o Manual de Procedimentos SIBI
N2 7, 2- edicao, para orientacao quanto aos procedimentos que antecedem a entrada dos
dados online no Banco de Dados Bibliograficos da USP - DEDALUS, acompanhando a

expansao e desenvolvimento que vem sendo Imprimidos ao sistema de automacao de
bibliotecas da Universidade de Sao Paulo.

ROSALY FAVERO KRZYZANOWSGSKI

Diretora do Departamento Tecnico
SIBI/USP
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1 OBJETIVO

Esse manual tem por objetivo orientar os procedimentos preliminares no trato da
Informacao, sobre a Producao Bibliografica dos Docentes e Pesquisadores da USP, que

antecedem o cadastramento das informacoes no Banco de Dados Bibliograficos da USP -
DEDALUS.

2 ABRANGENCIA

A partir da resolucao 4221 de 17.11.95, do Magnifico Reitor, publicada no D.O. de
29.11.95 e a luz da sugestOes recebidas das ComissOes de Bibliotecas e Bibliotecas das
Unidades, o Conselho Supervisor do SIBI - Sistema Integrado de Bibliotecas analisou o0s

tipos de documentos previstos para integrarem o Banco de Dados Bibliograficos da USP -
DEDALUS. Esse estudo originou o documento "Tipos de documentos aprovados pelo

Conselho Supervisor do SIBI" - previstos para o Banco de Dados Bibliograficos da USP -
DEDALUS - (anexo 1) que norteia o trabalho dos bibliotecarios quanto a abrangéncia e as
caracteristicas do material em questao, tendo ampliado as possibilidades de identificacao

de tipos de trabalho, com consequentes recuperacao de informacOes bibliograficas e
relatorios estatisticos mais precisos.

3 NORMALIZACAO

Normalizar as referéncias, de acordo com os tipos de publicacao correlacionados com a
forma do texto e estabelecidos para o programa de computador. Ver anexo 2.

As alteracOes dos tipos de trabalho considerados por ano de publicacao encontra-se no
anexo 4.

Consideracoes sobre os elementos das referéncias, que serao posteriormente cadastrados no
Banco de Dados;

e autor

- entrar todos os autores do trabalho e nao usar et al;

- sera usado et al apenas quando houver mais de 2 autores da obra original ou completa
em casos de traducoes, resenhas, capitulos, partes;

e paginacao
- Identificar sempre que possivel a paginacao;
- no caso de parte de obras com varios volumes, indicar o volume e em seguida a pagina

Inicial-final (desprezar os algarismos comuns da pagina final);
- para artigo de periodico e de jornal a paginacao é obrigatoria;

e |ocal

- considerar apenas um local para edicao da publicacao;

e evento

- Informar nome completo, local e ano.



4 NUMERO FUNCIONAL

Pesquisar os autores contidos nas referéncias bibliograficas no cadastro online de
funcionarios da USP (ver Manual de Procedimentos SIBI, N2 10 "OperacOes em
sistemas/equipamentos computacionais”, subserie B modulo 1).

ldentificar o numero funcional de docentes/pesquisadores ou tecnicos especializados.
Os autores nao pertencentes a USP e 0s docentes Inativos devem ser identificados por um
asterisco (*) apos a indicacao do nome. Os técnicos especializados deverao ter seus nomes

acompanhados por dois asteriscos (**).

O numero funcional devera estar vinculado a uma das Unidades previstas para o Banco de
Dados Bibliograficos da USP - DEDALUS (anexo 5). Essa Informacao é obtida na
pesquisa do numero e caso a Unidade do autor nao seja uma das previstas, pesquisar sua
origem anterior ou a origem do documento.

5 INDEXACAO

Selecionar atée cinco (5) palavras, significativas de assunto, do titulo dos trabalhos,
colocando arrobas (@) no inicio e no final da palavra/expressao, para formacao do indice
KWIC/key word In context (em caso de expressao, nao ultrapassar 35 caracteres).

6 SIMBOLOS E FORMULAS

Codificar pela tabela de conversao para simbolos e formulas, tendo em vista as limitacoes
de tipos de impressora de computador (ver apendice).

7 IDENTIFICACAO DE IDIOMA E PAIS DA PUBLICACAO

|dentificar o pais da publicacao bem como o idioma (sigla ou nome por extenso) de acordo
com as tabelas online do sistema DEDALUS (ver Manual de Procedimentos SIBI, N2 10
"OperacOes em sistemas/equipamentos computacionais”, subserie B modulo 1).

OBSERVA(;AO: Essa informacao é necessaria para Producao do Corpo Docente com ano
de publicacao igual ou maior que 1989.

Recomenda-se a atribuicao de idioma para os registros anteriores a 1989,
na forma de alteracao.



8 ASSUNTO

Selecionar até cinco (5) codigos de assunto, que representem o documento, sendo pelo
menos um obrigatorio da lista de assuntos USP/CNPq e os demais podendo ser obtidos na
tabela de assuntos, do sistema DEDALUS, iImpressa ou online (ver Manual de

Procedimentos SIBI, N2 10 "Operacoes em sistemas/equipamentos computacionals”,
subsérie B modulo 1). Codificar com os numeros da tabela.

OBSERVA(;AO: Essa informacdo é necessaria para Producdo do Corpo Docente com ano
de publicacao igual ou maior que 1990.

Recomenda-se a atribuicao de assunto para os registros anteriores a 1990,
na forma de alteracao.



ANEXOS



ANEXO 1

ABRANGENCIA PARA TIPOS DE DOCUMENTOS INCLUIDOS NO
CADASTRAMENTO DA PRODUCAO BIBLIOGRAFICA - USP (1)

(Previstos pelo Conselho Supervisor do SIBI/USP)

ESPECIFICACAO

Mar./96

ABRANGENCIA 1

1) Artigos de periodicos especializados e publicados Artigos originais, de revisao e estudos de caso, 1

2)

14)
|

15)
1

16)

17)

18)

19)

No pais e no exterior

Artigo de periodico - apresentacao/introducao
Artigo de periodico - cartas ao editor/editoriais

Artigo de jornal

Artigo de jornal - depoimento/entrevista
Artigo de peridodico depoimento/entrevista
Artigo de periddico divulgacao

Artigo de periddico - resenha/recensao
Artigo de jomal - resenha/recensao

Monografia/Livro
Parte de monografia/livro (autor e colaboradores)

Monografia/Livro - editor/organizador

Monografia/Livro - revisao técnica

publicados em periodicos especializados. 1

Cartas e editoriais de conteudo substancial, |
envolvendo discussao de temas de natureza técnico-1
cientifica com caracteristica de ""pequenos artigos' em |
periddicos especializados. 1

Artigos publicados em jornais e revistas de circulacao 1
ampla, inclui cartas, introducao e editoriais. A partir 1
de 1989 abrange também entrevistas, depoimentos, 1
debates e mesas redondas publicados, considerados 1
ate entao sob os cabecalhos: artigo de jomal e artigo 1
de periodico. 1

Resenhas de livros publicados em jornais el

" periodicos. 1

Livros publicados por editoras, na integra; partes 1
(capitulos) de livros publicados por editoras. 1

Abrange trabalhos de responsabilidade de editores, 1
organizadores, gque reunem e organizam textos de |
livros. 1

Revisao técnica de livros, assinada. 1

Parte de monografia/apresentacao, prefacio e Apresentacao, prefacio, posfacio desde que assinados. 1

posfacio

Folhetos/Opusculos

PublicacOes nao periodicas impressas contendo de 5 a |
48 paginas, desde que aprovadas por oOrgaos 1
colegiados. 1

(1) Em atendimento a Resolucao 4221, de 17.11.95, serao cadastrados documentos e materiais da producao
bibliografica, depositados no acervo das bibliotecas do SIBI/USP. Com relacao aos documentos
constantes da tabela acima, quando publicados para divulgacao em meio magnético, devera ser
encaminhada um copia dos mesmos a biblioteca, na forma de separata impressa ou disguete.

(Continua)



ESPECIFICACAO

10) Artigo de periddico - traducao
Monografia/Livro traducao
Parte de monografia - traducao
Artigo de jomal - traducao

11) Material didatico
Apostilas
Manuais

12) Trabalhos apresentados em Eventos e publicados
No pais e no exterior
Trabalho de evento anais - periddico
Trabalho de evento resumo periddico
Trabalho de evento anais
Trabalho de evento resumo

13)Relatdrios Técnicos e Cientificos

14) Programeis de Computador
15) Patentes

16) Laudos e Pareceres Técnicos

17) Mapas

18) Projetos/Maquetes/Prototipos

19) Bibliografias

20)Producao artistica e Multimeios
Parte de producao artistica

(Continuacao)

Mar./96

ABRANGENCIA

TraducOes de livros, publicados por editoras na
integra ou em parte (capitulos) e de artigos de
periodicos especializados e revistas de ampla
divulgacao e jornais.

Apostilas, manuais de apoio exclusivo a cursos,
aprovados pelos Conselhos Editoriais das Unidades.

Trabalhos completos e resumos apresentados em
reunioes cientificas e publicados em Anais,
Proceedings e Papers. Abrange também palestras
proferidas e publicadas.

Relatorios tecnicos produzidos nas Unidades da USP,
geralmente pertencentes a series especificas e de
acesso ao usuario.

Documentacao relativa a programas de computador.

Memorial descritivo e registro de patentes.

Trabalhos periciais, pareceres e estudos
especialistas ou técnicos envolvendo documentos de
carater conclusivo (laudos) e opinides fundamentadas
em notorio saber (pareceres técnicos).

Mapas e cartas geograficas.

Documentos referentes a projetos arquitetonicos ou
de engenharia, modelos originais, maduetes e
prototipos.

Bibliografias organizadas, compiladas e publicadas
sobre assuntos especificos.

Producao artistica abrangendo trabalhos especiais de
diferentes suportes: partituras musicals,
documentarios, roteiros de radio, cinema e TV
publicados; producao de video, video-texto, fitas
gravadas, discos, filmes; documentacao referente a
historia em quadrinhos, ilustracoes e desenhos

publicados; exposicoes coletivas (quadros, gravuras,
fotografias, etc.).



ANEXO 2

BANCO DE DADOS BIBLIOGRAFICOS DA USP - DEDALUS

MODULO: PRODUCAO
TABELA GERAL DE TIPOS DE TRABALHOS

- Artigo de jornal

- Artigo de jomal-dep/entr (cepoimento/entrevista)

- Artigo de jomal-resenha

- Artigo de jornal-traducao

- Artigo de periodico

- ArtigO de periodico-apr/intr  (apresentacad/introducao)
- Artigo de periodico-carta/editorial

- ArtigO de periodico-dep/entr (Cepoimento/entrevista)
- Artigo de periodico-divulgacao

- Artigo de periodico-resenha

- Artigo de periodico-traducao

- Bibliografia

- Folheto

- Laudo/parecer técnico

- Mapa

- Maquete/prototipo

- Material didatico

- Monografia/livro

- Monografia/livro-ed/org (edicao/organizaceo)

- Monografia/livro-revisao tecnica

- Monografia/livro-traducao

- Parte de material didatico

- Parte de monografia

- Parte de monografia-apr/pref/posf (apresentacao/prefacio/posfatio)
- Parte de monografia-traducao

- Parte de producao artistica

- Patente

(Continua)



(Continuacao)

TABELA GERAL DE TIPOS DE TRABALHOS

- Producao art e/ou mat audio-visuails
- Programa de computador

- Relatorio técnico

- Trabalho de evento (trabalhos em anais)
- Trabalho de evento-anais periddico

- Trabalho de evento-resumo

- Trabalho de evento-resumo periodico

10



FORMATOS DE REFERENCIAS PARA INCLUSAO DE INFORMACOES NO
BANCO DE DADOS BIBLIOGRAFICOS DA USP - DEDALUS, DE ACORDO
COM OS TIPOS DE DOCUMENTOS PREVISTOS PARA ESTE FIM

Artigo de 1omal

MARCOVITCH, Jacques. Brasil e o novo mundo tripolar. Folha de Sao
Paulo, Sao Paulo, 21 abr. 1988. p.3

Artigo de iomal-depoimento/entrevista

AB SABER, A.;: VICTORIA, R., BERGAMIN FILHO, H., NOGUEIRA
NETO, P.; MOLION, L.C. Cientistas criticam a devastacao da floresta.
|IDepoimento]. Folha de Sao Paulo. Sao Paulo, 13 abr. 1989. p.C4

Artigo de iomal-resenha

MISHIMA, Yukio. O hagakure . a etica dos samurais e 0 Japao moderno. RIo
de Janeiro : Rocco, 1987 135p. [Resenha de: BRAIT, Elisabeth. Mishima
ensinando culturajaponesa. Jornal da Tarde. Sao Paulo, 8 ago. 1987 p.5]

Artigo de 1omal-traducao

SEVCENKO, N. Night in Tunisia. coletanea de contos do diretor de Traidos

pelo Desejo é comparada a James Joyce. Folha de Sao Paulo. Sao Paulo, 19
maio, 1994. p.5-14. /Traducao/

Artigo de periodico

BARATIERI, Luiz Narciso; MONDELLLI, Jose; FRANCISCHONE, Carlos
Eduardo. Curetagem pulpar como opcao de tratamento conservador.
Revista Gaucha de Odontologia, Porto Alegre, v.33, n.4, p.295-302,
out/dez. 1985.



Artigo de periodico-apresentacao/introducao

ARAP, S. Na ultima decada, os urologistas redescobriram a prostata e
questionaram suas proprias condutas diagnosticas e terapéuticas...
|Apresentacao]. Revista Brasileira de Medicina. Sao Paulo. v.51. n.esp.,
p.l, ago. 1994,

Artigo de periodico-carta/editorial

FORATTINI, O.P Educacao é realmente imprescindivel para o
desenvolvimento? [Editorial]. Revista de Saude Publica. Sao Paulo, v.28,
n.4, p.245-6, 1994,

Artigo de periodico-depoimento/entrevista

TEZUKA, Yasuko. Na seara masculina. [Entrevista a Eride Moural.
Construcao. Sao Paulo, v 42, n.2168, p.23-6, ago. 1989.

Artigo de periodico-divulgacao

COELHO NETTO, J. T. Provocador profissional. Vela. Sao Paulo, v.28,
n.1393, p.120, 1995.

Artigo de periddico-resenha

ARON, R. Memorias. 2.ed. Rio de Janeiro Nova Fronteira, 1986. 855p.

[Resenha de CATANI, A.M. Revista de Administracao de Empresas.
v.27, n.2, p.61-4, abr./jun. 1987]

Artigo de periddico-traducao

GRINOVER, Llcio; MONZEGLIO, Elide. Ambiente objetivo e ambiente

subjetivo; uma abordagem ecologica. Sinopses. Sao Paulo, n.8, p. 163-89,
dez. 1985. /Traducao/



Bibliografia

RONCA, José Luiz Caruso. Bibliografia de planejamento regional. Sao
Paulo : FAUUSP, 1989. 24p.

Folheto

CARVALHO, J.C.R. Por uma politica democratica de comunica¢ao. Sao
Paulo : Edicoes Paulinas, 1993. 21p.

| audo/Parecer téecnico

RISSO, Wanda. Acao civil publica ambiental com pedido de liminar. Sao
Paulo, 1989. (Parecer tecnico apresentado ao Ministerio Publico do Estado
de Sao Paulo - Proc. 135/88)

Mapa

MIRANDA, E.E. JI-Parana : unidades de vegetacao. Campinas :
MARA/EMBRAPA/NMA, 1992. Folha SC-20-Z-A, Escala 1.250000.

Maauete/Prototipo

PALLAMIN, V.M., MORETTO, P.E. Praca e implantacao do monumento a
liberdade. Hospital Universitario, Sao Paulo, proj. arqg. Vera M. Pallamin e
Paulo Moretto. Sao Paulo, 1993. (Projeto de Arquitetura)

Material Didatico

SPOLON, R., SPOLON, R.; SANTANA, R.H.C.; SANTANA, M.J.
EDGRAF - Editor Grafico para o Asia - Manual do Usuario. Sao Carlos
ICMSC-USP, 1994. 43p. (Notas Didaticas do ICMSC-USP, 13)
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Monografia/Livro

GADOTTI, M. Histdria das idéias pedagogicas. 3.ed. Sio Paulo Atica,
1995. 319P (Serie Educacao)

MOISES, L.R.P., org. RelacoOes culturais Franca-Brasil : influéncias e
convergéncias. Sao Paulo IEA-USP, 1991. 100p. (Colecao Documentos:
Série Estudos Brasil-Franca, 01)

Monografia/Livro-revisao técnica

FRANCO JUNIOR, H. Dicionario da idade média. [Revisao Técnica]. Rio de
Janeiro Jorge Zahar, 1992. (Revisao tecnica da traducao de Alvaro Cabral
da obra organizada por Henry R. Loyn)

Monografia/Livro-traducao

LESGUILLONS, H. Garantias bancarias nos contratos internacionais. Trad,
de PASSOS, G.P Sao Paulo : Saraiva, 1985.

Parte de material didatico

MATSUURA, O.T Sol. In: Apostila do Eclipse : bibliografia basica para os

monitores do eclipse de 03.11.94. Sao Paulo : Comissao Executiva Eclipse,
1994. p.8-25.

Parte de monografia

BERNARDET, Jean-Claude. Os jovens paulistas. In: XAVIER, Ismail;
BERNARDET, Jean-Claude; PEREIRA, Miguel. O desafio do cinema : a

politica do Estado e a politica dos autores. Rio de Janeiro Zahar, 1985.
p.65-91. (Brasil, os anos de autoritarismo)
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Parte de monografia-apresentacao/prefacio/posfacio

TEIXEIRA, L.R. A nossa linha de orientacao... [Apresentacao]. In: SILVA,

G.O. Capoeira : do engenho a universidade. 2.ed. Sao Paulo : CEPEUSP,
1995. p.5

Parte de monoerafia-traducao

RIVAS, P Dois destinos em contraste : Graca Aranha e Machado de AssIs.
Trad. PINTO, M.C.Q.M. In: RIVAS, P Encontro entre literaturas : Franca.
Portugal. Brasil. Sao Paulo : HUCITEC, 1985. p.145-52

Parte de producao artistica

ZANINI, Walter. MAC/USP e Bienal:ano 1960-70. In: Museu de Arte
Contemporanea. As Bienais do acervo do MAC. Sao Paulo : MAC/USP,
1987. p.19 (Catalogo)

Patente

BATISTA, Leo. Dispositivo para controle de iluminagao em dois niveis. Int.
Cl HOSB 39/04. BR n. Pl 8806128. 18 nov. 1988.

Producao artistica e/ou materiais audiovisuais

DEBS, V.F., HAMBURGER, C. Garota das telas (filme) Montagem de Vania
Fernandes Debs e Direcao de Cal Hamburger. Sao Paulo Super
filmes/Secret do Estado da Cultura, 1988. Filme - 16mm, curta-metragem.

Programa de Computador

SATO, T. Treegraph. [Programa de computador]. Sao Paulo, 1990. Programa
de Computador, Linguagem Pascal, Compatibilidade: UNISYS B7900.

CAPRARA, L.; ZYNGIER, S.R. Programa em Lotus, para o calculo da DL50
e seus limites de confianca, utilizando o metodo dos probitos. [Programa de

Computador]. Sao Paulo, 1990.
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Relatorio técnico

ASPERTI, Antonio Carlos. Generic minimal surfaces. Sao Paulo : IME/USP,
1987 21p. (RT-MAT-8706)

Trabalho de evento

UEHARA, Kokel. Necessidade de estudos de novos critérios de planejamento
de drenagem de varzea de regioes metropolitanas. In: SIMPOSIO
BRASILEIRO DE HIDROLOGIA E RECURSOS HIDRICOS, 6., Sdo
Paulo, 1985. Anais. Sao Paulo : ABRH, 1985. v.3,p.l12-9.

Trabalho de evento-anais em periddico

MIRANDA, E.E.; COUTINHO, A.C., DORADO, A.J.,, BATISTELLA, M.
Reserva extrativista e preservacao ecoldgica no Acre. Ciéncia e Cultura.
v.42, n.7 pt.l, p.357-8, 1990. Suplemento. /Apresentado a 42. Reuniao
Anual da SBPC, Porto Alegre, 1990 - Anais/

Trabalho de evento-resumo

GOMES, A.C., OTTATI, Sandra; COUTINHO, S.G.; SOTO, M.N.;
CAPINZAIKI, A.N. Ocorréncia de forma mucosa de leishmaniose
tegumentar em caes na regiao do Vale do Ribeira, Estado de Sao Paulo,
Brasil. In. CONGRESSO DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE
MEDICINA TROPICAL, 21., Sao Paulo, 1985. Programa e resumos. Sao
Paulo : Socledade Brasileira de Medicina Tropical, 1985. res.104.

Trabalho de evento-resumo em periodico

MATHIAS, Ricardo Simao; ISSAO, Myaki. Prevaléncia de algumas
anomalias de oclusao na dentadura decidua. Revista da Associacao Paulista

de Cirurgioes Dentistas, v.40. n. 1. p. 141. jan./fev. 1986. /Apresentado ao
12. Congresso Paulista de Odontologia, Sao Paulo, 1986 - Resumo/

16



ANEXO 3

RELACAO ENTRE OS TIPOS DE TRABALHOS PREVISTOS PELO CONSELHO SUPERVISOR
(Anexo 1) E A TABELA GERAL DE TIPOS DE TRABALHOS (Anexo 2)

1) Artigos de

ESPECIFICACAO

periodicos | Artigos originais, de revisao e

ABRANGENCIA IDENTIFICACAO DO BANCO

Artigo de periodico

especializados e publicados no lestudos de caso, publicados em

pais e No exterior.

1periodicos especializados. 1

2) Artigo de periodico - 1Cartas e editoriais de conteddo (*) Artigo de periodico-apr/intr
apresentacao/introducao 1substancial, envolvendo discussao 1(*) Artigo de periodico- |
Artigo de periodico - cartas ao 1lde temas de natureza técnico-1  carta/editorial 1
editor/editoriais |cientifica com caracteristica de |

"pequenos artigos' em periodicos 1
especializados. 1

3) Artigo de jornal Artigos publicados em jomais e Artigo de jomal
Artigo de jornal revistas de circulacdo ampla, (*) Artigo de jomal-dep/entr 1
depoimento/entrevista inclui  cartas, introducdo e (*) Artigo de periddico-dep/entr 1
Artigo de periodico - editoriais. A partir de 1989 (*) Artigo de periddico-divulgacao 1
depoimento/entrevista abrange  também  entrevistas,

Artigo de periodico - depoimentos, debates e mesas

divulgacao redondas publicados, considerados
até entao sob os cabecalhos: artigo
de jornal e artigo de periodico.

4) Artigo de periddico Resenhas de livros publicados em Artigo de periodico-resenha 1
resenha/recensao jomais e periodicos.

Artigo de jornal - Artigo de jomal-resenha 1
resenha/recensao

5) Monografia/Livro Livros publicados por editoras, na Monografia/livro |
Parte de monografia/livro integra; partes (capitulos) de livros Parte de monografia I
(autor e colaboradores) publicados por editoras.

6) Monografia/Livro - editor/ Abrange trabalhos del(*) Monografia/livro-ed/org
organizador responsabilidade  de  editores,

lorganizadores, que reunem e
| organizam textos de livros.

7) Monografia/Livro - revisao | Revisao  técnica de  livros, 1 (*) Monografia/livro-revisao 1
tecnica lassinada. |  técnica 1

8) Parte de 1Apresentacdo, prefacio, posfacio I(*) Parte de monografia- 1
monografia/apresentacao, | desde gue assinados. 1 apr/pref/posft I
prefacio e posfacio

(Continua)
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(Continuacao)

ESPECIFICACAO ABRANGENCIA IDENTIFICACAO DO BANCO

9) Folhetos/Opusculos PublicacoOes nao periodicas | (*) Folheto
Impressas contendo de 5 a 48
paginas, desde que aprovadas por
orgaos colegiados.

. L N 5 _ _ Artigo de periodico-traducao

10) Artigo de _perl_odlco - traduNc;ao |Tradu?oes de ,|IVFOS, publicados Monografia/l ivro-traducao

Monografia/Livro - traducao por editoras na integra ou em parte

9 . UGS ol 9 _ 9 Parte de monografia-traducao
Parte de monografia - traducao | (capitulos) e de artigos 2 (*) Artigo de jomal-traducio

Artigo de jomal traducéo periodicos especializados
revistas de ampla divulgacao e
jornais.

11) Material didatico/Apostilas/ Apostilas, manuais de apoio (*) Material didatico

Manuais exclusivo a cursos, aprovados (*) Parte de material didatico
pelos Conselhos Editoriais das
Unidades.
12)Trabalhos apresentados em Trabalhos completos e resumos
Eventos e publicados no pais e |apresentados em reunioes
no exterior: cientificas e publicados em Anais,
Trabalho de evento - anais Proceedings e Papers. Abrange Trabalho de evento-anais
periddico tambem palestras proferidas e periodico
Trabalho de evento resumo publicadas. Trabalho de evento-resumo
periddico periodico
Trabalho de evento anais Trabalho de evento
Trabalho de evento resumo Trabalho de evento-resumo
13) Relatorios Teécnicos Relatorios técnicos produzidos nas  Relatorio técnico
Cientificos Unidades da USP, geralmente

pertencentes a series especificas e
de acesso ao usuario.

14) Programas de Computador Documentacao relativa a | (*) Programa de computador
programas de computador.

15) Patentes Memorial descritivo e registro de Patente
patentes.
16) Laudos e Pareceres Técnicos  Trabalhos periciais, pareceres e |_audo/parecer tecnico

estudos de especialistas ou
técnicos envolvendo documentos
de carater conclusivo (laudos) e

opinides  fundamentadas  em
notdrio saber (pareceres técnicos).

17) Mapas Mapas e cartas geograficas Mapa

(Continua)

(*) Tipos novos acrescentados a partir de 1996.
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ESPECIFICACAO

18)Projetos/Maqguetes/Prototipos

19) Bibliografias

20) Producao artistica e
Multimeios
Parte de producao artistica

ABRANGENCIA

Documentos referentes a projetos
arquitetonicos ou de engenharia,
modelos originais, maquetes e
prototipos.

Bibliografias organizadas,
compiladas e publicadas sobre
assuntos especificos.

Producao artistica abrangendo
trabalhos especiais de diferentes
suportes:  partituras  musicais,
documentarios, roteiros de radio,
cinema e TV  publicados;
producao de video, video-texto,
fitas gravadas, discos, filmes;
documentacao referente a historia
em quadrinhos, I1lustracoes e
desenhos publicados; exposicoes
coletivas  (quadros, gravuras,
fotografias, etc.).

(Continuacao)
IDENTIFICACAO DO BANCO

Maquete/prototipo 1

Bibliografia 1

Producao art e/ou mat audio-1
visuais |
Parte de producao artistica 1

NOTA: Em atendimento a Resolucao 4221, de 17.11.95, serao cadastrados documentos e materiais da
producao Dbibliografica, depositados no acervo das bibliotecas do SIBI/USP. Com relacao aos
documentos constantes da tabela acima, quando publicados para divulgacdo em meio magnetico,
devera ser encaminhada um copia dos mesmos a biblioteca, na forma de separata Impressa ou

disquete.
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ANEXO 4

A - TIPOS DE TRABALHOS NAO CONSIDERADOS PARA CADASTRAMENTO POR ANO

ANO DE TIPO DE TRABALHOS NAO CONSIDERADOS OBSERVACOES
PUBLICACAO

1985 Artigo de jomal-resenha Para os relatorios técnicos e
Artigo de periodico-resenha producdo artistica e/ou
Bibliografia materiais audiovisuais
_audo/Parecer técnico cadastrar como
Mapa Monografia/Livro
Maqguete/Prototipo

Parte de producao artistica

Producao artistica e/ou materiais audiovisuais

Relatorio técnico

Trabalho de evento-anais em periodico
Todos os tipos constantes do anexo 4 B

1986/1987/1988  Bibliografia
|_audo/Parecer técnico
Mapa
Maqguete/Prototipo
Parte de producao artistica

Trabalho de evento-anais em periodico
| Todos os tipos constantes do anexo 4 B

1989 Parte de producao artistica

Trabalho de evento-anais em periodico
Todos os tipos constantes do anexo 4 B

1990 a 1995 Todos os tipos constantes do anexo 4 B

B - TIPOS DE TRABALHOS PREVISTOS PARA CADASTRAMENTO, INTRODUZIDOS A
PARTIR DA PRODUCAO PUBLICADA EM 1996

TIPOS DE TRABALHOS ACRESCIDOS PARA
PUBLICACOES A PARTIR DE 1996

Artigo de jomal-depoimento/entrevista
Artigo de jomal-traducao

Artigo de periodico-apresentacao/introducao
Artigo de periodico-carta/editorial

Artigo de periodico-depoimento/entrevista
Artigo de periodico-divulgacao

Folheto

Material didatico
Monografia/livro-editor/organizador
Monografia/livro-revisao técnica

Parte de material didatico

Parte de monografia-apresentacao/prefacio/posfacio
Programa de computador
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OBSERVACOES

Até 1995 cadastrar como Artigo de jornal

Ate 1995 cadastrar como Artigo de periodico
Ate 1995 cadastrar como Artigo de periodico
Atée 1995 cadastrar como Monografia/livro

Ate 1995 cadastrar como Monografia/livro

Ate 1995 cadastrar como Parte de monografia
Até 1995 cadastrar como Monografia/livro



ANEXO 5

RELACAO DE UNIDADES PREVISTAS PARA O BANCO DE DADOS
BIBLIOGRAFICOS DA USP - DEDALUS

ICOD-SIGLA-UNID 1 NOME-UNIDADE

02 FD | Faculdade de Direito
03 FEP Escola Politecnica
04 IEE Instituto de Eletrotéecnica e Energia
05 KM Faculdade de Medicina
06 FSP Faculdade de Saude Publica
07 EE Escola de Enfermagem
08 FFLCH Faculdade de Filosofia, Letras e Ciencias Humanas
09 FCF Faculdade de Ciéncias Farmaceuticas
10 FMVZ Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia
ESALQ Escola Superior de Agricultura Luiz de Queiroz
FEA Faculdade de Economia, Administracao e Contabilidade
IAG Instituto Astronomico e Geofisico
FAU Faculdade de Arquitetura e Urbanismo
FMRP Faculdade de Medicina de Ribeirao Preto
EESC Escola de Engenharia de Sao Carlos
Instituto Oceanografico
22 EERP Escola de Enfermagem de Ribeirdo Preto
23 FO Faculdade de Odontologia
o5 FOB Faculdade de Odontologia de Bauru
27 ECA Escola de ComunicacoOes e Artes
30 CBM Centro de Biologia Marinha
|EB Instituto de Estudos Brasileiros
32  MAC Museu de Arte Contemporanea
33 MP Museu Paulista
35 COSEAS COSEAS-Coord da Saude e Assisténcia Social
38 MZ Museu de Zoologia
39 EEF Escola de Educacao Fisica
41 B Instituto de Biociéncias
ICB Instituto de Ciéncias Biomédicas
43 IF | Instituto de Fisica
44  1GC Instituto de Geociencias
A5 IME Inst?tuto de I\/Ia:cer_nética e Estatistica
46 1Q Instituto de Quimica
47 IP  Instituto de Psicologia
48 FE Faculdade de Educacao
54 IFQSC Instituto de Fisica e Quimica de Sao Carlos (ate 1993)
5  ICMSC Instituto de Ciencias Matematicas de Sao Carlos
58 FORP Faculdade de Odontologia de Ribeirao Preto
FFCLRP " Fac. de Filosofia Ciéncias e Letras de Ribeirao Preto
60 FCFRP Fac. Ciéncias Farmacéuticas de Ribeirdo Preto
HPRLLP Hospital de Pesquisa e Reabilitacao de Lesoes Labio-Palatais
62 HU Hospital Universitario
64 CENA Centro de Energia Nuclear na Agricultura
MAE Museu de Argueologia e Etnologia
FZEA Faculdade de Zootecnia e Engenharia de Alimentos (a partir de 1992)
1QSC Instituto de Quimica de Sao Carlos (a partir de 1994)
IFSC Instituto de Fisica de Sao Carlos (a partir de 1994)
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TABELA DE CONVERSAO PARA SIMBOLOS E FORMULAS (*)

Para suprir as limitacoes da cadela de tipos da Impressora do computador,

adotamos uma tabela de conversao para indices, expoentes, letras do alfabeto grego e
outros caracteres especiais.

Os Itens a seguir provéem da adocao desta tabela, a fim de que nos permita:

1) LETRAS NAO ROMANAS

Transcreve-las por extenso, entre apostrofos. Se existir mais de uma letra juntas,
transcrever por extenso, cada uma entre apostrofos.

| Letra Maiuscula | Letra Minuscula | Transcricao |
| A 1 a ! alfa’ |
o beta ;

-

A

Z

3

y | ‘gama’

0 'delta’
I e | 'epsilon’

C dzeta’
1

eta
teta’
'lotal
| ‘capa
'lambda’
1 'm’

nil
ksl
o 0 'omicron’

= =
<O X A

oOPX T Are s




2) LETRAS MINUSCULAS

Transcrevé-las em maiusculas, com excecao das formulas quimicas, que tém um tratamento
especial

Exemplo: a -

o
X 0 >

I+
|

mails ou menos

3) CARACTERES ESPECIAIS ENTRE AS LETRAS

a) Quando for uma seta (—»
Exemplo: X - '"VET . X*

Y 'VET.Y1

b) Quando for uma barra (-), transcrever a letra precedida de BARRA, entre apostrofos

Exemplo: X - ‘X BARRA'
X - 'X 2 BARRAS'
X - ‘X 3 BARRAS'
C) Quando for ponto sobre a letra (.), transcrever a letra seguida de PONTO, entre
apostrofos.
Exemplo: X - 'XPONTO’
X ‘X 2 PONTOS'

X - 'X 3 PONTOS’



d) Quando for outro caracter, transcrever a letra seqguida de SOB., e em seguida o caracter
entre apostrofos

(4)
Exemplo: Y - Y SOB.(4)"
3
V4 - 'Z SOB.3’

4) CARACTERES ESPECIAIS SOB AS LETRAS

a) Quando for uma barra (-), transcrever a letra seguida de SOBRE BARRA, entre
apostrofos.
Exemplo: K - TCSOBRE BARRA*
K - *KSOBRE 2 BARRAS'
D) Quando for outro caracter, transcrever a letra seguida de SOBRE, e o0 caracter entre
apostrofos.
Exemplo: X - 'X SOBRE 3*
3
Y - Y SOBRE %
5

5) CARACTERES NO CANTO SUPERIOR ESQUERDO DA LETRA

Transcrever a letra precedida de ANTPOT., e o caracter, entre apostrofos.

Exemplo: 1311 - 'ANTPOT. 131F

6) CARACTERES NO CANTO INFERIOR ESQUERDO DA LETRA

Transcrever a letra precedida de ANTIND., e o caracter, entre apostrofos.

Exemplo: nC - 'ANTIND. 12 C

K - 'ANTIND. Z K



7) CARACTERES NO CANTO INFERIOR DIREITO DA LETRA

Transcrever a letra sequida de IND., e o caracter, entre apostrofos.

Exemplo: A, A IND. T
Z?2 - 'Z IND. 2
M IND. 2x2
I\/I*l - "M IND. A'IND. 1
@ - 'SIGMA IND. P’

8) CARACTERES NO CANTO SUPERIOR DIREITO DA LETRA

Transcrever a letra seqguida de POT., e o caracter, entre apostrofos.

Exemplo: X1 - ‘XPOT. 1
X* - ‘X POT. AST.
Ex - 'E POT. X
X)) - "X POT. (4)’
Observacoes: a) X, X'"... etc., nao e necessario efetuar conversao, sendo legivel pelo computador;e

b) Xo, Y°, 13° deverao ser convertidos de outra maneira, por extenso.

Exemplo: X0 - 'X GRAUS’

Y - Y GRAUS’

13° '13 GRAUS’



9) RAIZES

Transcrever em forma de poténcia

Exemplo mUX X POT. 1/2'
'AB POT. 1/3
A POT. 2/5*
Wb 'APOT. 2/5”B POT. 2/5'

10) LOGARITMO

Com especificacao de base, LOG. BASE n', onde n = base do logaritmo

Exemplo log3(X+y) L.OG. BASE3'(X+Y)

11) INTEGRAL

Substituir o simbolo de integral por INT., e caso haja limites superiores e inferiores
acrescentar SUP INF., sequido por seus respectivos valores, colocar entre apostrofos.

Exemplo dx INT. SUP. T. INF K(X+Y)/X DX

X1 dxcfy INT. SUP T. INF. K'INT. SUP N. INF. M"X POT. 2DX DY
KU

12) SIMBOLOS MATEMATICOS

Transcrever por extenso

Exemplo £ SO U -

< <oy =
'IMPLICA®

-y 'SETA’

A £

V 'OLT

C *ESTA CONTIDO EM1

J ‘'NAO ESTA CONTIDO EM*

€ *PERTENCE A’

« ‘NAO PERTENCE A’
'CONTEM

'NAO CONTEM=*
'QUALQUER QUE SEJA"

< NNV



'APROXIMADAMENTE IGUAL A
T>A ORDEM DFE’

+ - + OU

+ substituir por V
3 'EXISTE’

3 NAO EXISTE
0 - INFINITO®

13) SIMBOLOS QUIMICOS

Quando houver letra minudscula no simbolo, acompanhando a maiuscula, substituir a letra
minuscula por maiuscula, colocando entre aposftrofos todo o simbolo.

Exemplo: Na NA'
Cl - 'CL’
Hg - TIG

14) FORMULAS QUIMICAS

Transcrever de acordo com as conversoes POT. e IND., e simbolos quimicos

Exemplo: Na2S0< - NA IND.2'S'0 IND. 4
NaCl NA"CL'
Ca? - '‘CA IND. 2’
s-diMe enZnFe(CO)4 - 'S DI"'ME"EN"ZNITE(CO) IND. 4’

15) SIMBOLOS QUE SAO COMBINACOES DE MAIS DE UM ITEM DE CONVERSAO

Efetuar a conversao na ordem numeérica gue aparece neste texto.

Exemplo: X, - 'VET. X IND. 1

X3 - "X BARRA IND. 3 POT. 2
"CUO +y +*) dxdydz -

"INT. "INT. TNT."CX IND. 1POT. 22+Y +2)/CXIND. 1'Y Z) DX DY DY

16) ASTERISCO

Quando for necessario 0 seu uso, transcrever "AST"
Exemplo: X* - a

(*) BRASIL. Ministerio da Educacao e Cultura. Secretaria Geral.
Catalogo do Banco de Teses. Brasilia. 1979. p.573-6.



SERIE MANUAL DE PROCEDIMENTOS SIBi

N2 1/2 ¢ AQUISICAO DE LIVROS E OUTROS MATERIAIS NAO PERIODICOS
¢ ASSINATURA DE PERIODICOS

N2 3/4 ¢ PROCESSAMENTO AUTOMATIZADO DE LIVROS E
PUBLICACOES SERIADAS

N2 5 AVALIACAO DE USO DE PERIODICOS NA USP

N2 6 PRODUCAO TECNICO-CIENTIFICA E ARTISTICA DO CORPO
DOCENTE/PESQUISADORES DA UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

N2 7 PRODUCAO BIBLIOGRAFICA DO CORPO DOCENTE E PESQUISADORES
DA USP: PREPARO PARA CADASTRAMENTO NO BANCO DE DADOS
BIBLIOGRAFICOS DA USP (laedicéo)



