





VARTAVEIS UTILIZADAS PARA A DIFUSAO DOS MODELOS DE ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DAS BIBLIOTECAS DA USP (MODELO

DE QUADRO)
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- Servigo n3o prestado / item inexistente




ParteIII -1

ESCALA PARA O ENQUADRAMENTO DAS BIBLIOTECAS
NAS ESTRUTURAS PROPOSTAS






ESCALA PARA O ENQUADRAMENTO
DAS BIBLIOTECAS NAS
ESTRUTURAS PROPOSTAS

ACERVO 50 a  10.000 e SECAD NTVEL I
10,001 a  20.000  ..... SEGRO NIVEL II
20,001 a  40.000  ..... "SERVICO NIVEL I
~ 40,001 a 100.000  ..... SERVIGO NfVEL II
100.001 a 500.000  ..... DIVISAO NIVEL I
USUARIO EM POTENCIAL 1 a 100 ..... SEGAO NIVEL I
101 a 1.000  ..... SECA0 NIVEL II
1.001 a 3.000  ..... SERVIGO NIVEL I
3.000 a 6.000  ..... SERVIGO NIVEL II. _
6.001 a 9.000  ..... DIVISAO NIVEL I
RECURSOS HUMANOS b a7 i SEGAO NIVEL I
L & I meus SEGA0 NTVEL II
20 a 27 el SERVIGO NIVEL I
31 a 37 ... SERVIGO NIVEL II _.
42 a 54 ..., DIVISAO NTVEL I
Ne DE EMPRESTIMO E CONSULTA - Este dado nd3o foi levado em consideragio em virtude
da variagdo de coleta de dados de Biblioteca para
Biblioteca.
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Parte III - 2

ESCALA DE CRESCIMENTO DOS RECURSOS HUMANOS
PERANTE ACERVO, USUARIO E SERVICOS REALIZADOS
NAS BIBLIOTECAS DA USP, DE ACORDO COM SUAS
ESTRUTURAS ORGANIZACIONAIS






ESCALA DE CRESCIMENTO DOS RECURSOS HUMANOS PERANTE ACERVO, USUARIO E SERVIGOS REALIZADOS NAS

BIBLIOTECAS DA USP, DE ACORDO COM SUAS ESTRUTURAS ORGANIZACIONAIS

NIVEL DE ESTRUTURA RECURSO HUMANO ACERVO USUARTO SERVIGO 0BSERVAGRO
N2 ESCALA/CRESC.
Se¢io Nivel 1 50 1. Circulag3o, processos técnicos
(minimo)
Seg30 Nivel I 10.000 100 idem aumento de acervo e
(miximo) usuério
Segio Nivel II 10.001 101 Circulagdo, processos técnicos aumento de servigo
(minimo) EEB, comutagdo bibl., Assist.
Usuério, Levant. bibl., Norm,
técnica.
Segdo Nivel II 20.000 1.000 idem aumento de acervo e
(maximo) usuario
Servigo Nivel I 20.001 1.001 itens acima + elaboragdo de aumento de servigo
(minimo) publicagdes e indexagdo (ou
S.D.I. ou trein. ao usuirio)
Servigo Nivel 1 40.000 3.000 idem aumento de acervo e
(maximo) usuirio
Servigo Nivel II 40,001 3.001 itens acima + S.D.I. e aumento de servigo
(minimo) Treinamento ao usudrioe
Servigo Nivel II 100.000 6.000 idem aumento de acervo e
(maximo) usudrio acentuado.
Duplicag3o da escala
dos Recursos Humanos
Divisdo Nivel 1 100.001 6.001 itens acima + estudos bibliomé- aumento de servigos e
(minimo) tricos e de usuirios, manuais responsabilidades pe-
de servigo e bibliografias espe rante a otimizag3o do
cializadas atendimento ao usuirio
DivisZo Nivel I 500,000 9.000 idem aumento acentuado de

acervo e usudrio

Legenda: A escala de crescimento de funciondrios duplica na proporcionalidade de 3 para 6 e para 12 em fung3o do aumento do acervo e usuirios.
Em relagdo ao aumento de servigos prestados, esta proporgdo de crescimento duplica de & para 8 funciondrios.
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ANEXOS

MODELOS DE ESTRUTURA ORGANIZACIONAL






SEGAO NIVEL I

[1 bibl.

Aquisigdo

e

Técnicos

Proc. [2 aux

*

Circu- [ *
5 2 aux.
lagdo Lj gepyl

SEGAO NIVEL 1II [J bibl."

Setor d
Aquie. " |1 bibl

e’Prgc. 2 aux.
Técnicos

utros
L__materiais |

Itens obrigatérios

Regimento interno
Regulamento de empréstimo e consulta
- Pessoal: Bibliotecdrios - 1 a 2

Auxiliares

Serventes -1

Acervo: 50 a 10.000

- Usuirios potencial: 1 a 100

-2ak

No caso de maior volume de atividades na segdo
poderd haver o acrescino de 1 bibliotecério.

acima

Setor de[1 bibl |Setor defy pipy
Circu- | ¢ aux. Referén 2 aux
lacio W serv cia [ Wikt

Assisténcia
a0 usuério

E. 8. orma 1zagao
tecnica

ftens obrigatérios

Regimento interno

Regulamento de empréstimo e consulta

Pessoal: Bibliotecadrios - 3 a 5
Auxiliares -6 al0
Serventes - 2

Acervo: 10,001 a 20.000

Usudrios em potencial: 101 a 1.000

*

No caso de maior volume de atividades nas segdes acima podera
haver o acréscimo de 1 Bibliotec4drio e 2 Auxiliares a mais em

cada uma das segdes.

=
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SERVIGO NIVEL I 1 bibl.
SEGAO DE APOIO[
ADMINISTRATIVO [~ 2%
] ) , 2 bib ¥ ) ) 2 bibl, ** SEGAO DE [L bibl
SEGAO DE AQUISIGAO E PROCESSOS TECNICOS|4 auxX* SEGAO DE ATENDIMENTO AQ USUARIO b aux., ** ]
1 SEerve 2 ServV. PUBL. DIV-ZaUX.
; s Outros : 3 Referéncla e Disseminagio Preparo das
Livros Periodicos Favaplals Clrcgla?ao Tradngingiss i inFormag =) infu?magﬁes ’
[ selecio ] [ Selegdo ] L Selecio ] lEmprestlmo | Ado 'Ustu“a”'o Publicacgdes
ssisténcia i 3
: — - a0 Usuario _ Lo
Aquisigio Aquisigdo Aquisigdo Seg\{lgfé de ! Grafica |
Levantamento erta | || 77777
[conpea ]| ||[_Conpra_] EEB Bib1ioarat.
[ Pernuta | [ Pernuta | CgTutagég Normalizagao Boletins
Bibliograf. Técnica Bibliograf.
[ Doagao I [ Doagioj Doagao
——— CTraTa
dBe,mterla
[ Descarte ] [ Descarte I [ Descar‘tej |Palestr‘as*| G
[ Tonbamento | [Tonbamento ] [Tombamento |
[Cataloqacdo] [Catalogagio] [Catalogagéo]
ftens obrigatérios
Classifica Classifica Classificag.
I Tl [ ﬂ [ 9] " - Regulamento interno —
i’ . _R ¢ £t
[ooe?) |[uergos] |fmgew]| Mo caso de saior - Rlesns s g ot
Preparo p/ Preparo Preparo p/ Yo e 0 ol fustiioees - E 16:
Cirru]acgo Circulagdo Circulacga dat.ies s A y %r;;ntes 8
SRlez, palang fis  Usudrle L0014 3.000
Exposigdo Exposigdo Exposigao Lend - - .
e Arpaz, e Armaz. e Armaz. il SR LRD - Publicagfes: Cuias ..
de mais 1 Biblio Bole:t}ns bibliogrificos
Conservagao Conservagao Conservagao tecério e 2 Auxi e
g preserv. e preserv. e preserv. 7 = : ;
do Acervo do Acervo do Acervo liares, en cada * 1 spdiongl
uma das segdes. - Treinamento do usudrio ou S.D.I. ou Indexagio
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SERVIGO NIVEL 1II [lbibl.

SECAO DE APOIO[
ADMINISTRATIVO |2 2U:

. . , 3 bibL * B ' ; 3 bibl., * SEGAO DE [2bibl
SEGAQ DE AQUISIGAO E PROCESSOS TECNICOS|6 aux. * SEGAO DE ATENDIMENTO AO USUARIO 6 aux., * PUBL. DIV. &
1 serv 3 serv. . « [+ AUX,
. T Qutros : s Referéncia e Disseminagdo Preparo das
Loy e raaniets Materiais Clrcgla?ao Treinamento da informac3o inForpagGes 8
[ Selecio | [ Selegio | [ Selegio | [Enpréstino | do Usuario Publicagdes
Assisténcija Divulqagéo
— Hi 15| — | A )
Aquisigdo Aquisigdo Aquisigdo SezYéggade EEQfLQA.J
Levantamento
[ Compra | | Conpra_| [ Compra_| EEB Bib i ouraf,
[_Permuta | [ Permuta | mutagég Normalizagao [Boletins
Bibliograf. Técnica | Bibliograf.
[ Doagdo ] I Doagao j -
Tirculagho
terla%
81b 109gra
l Descarte l [ Descarte J I Descarte ] I Palestras I
[Tombamento] ITombamento ] LTombamento ]
[Catalogagio] [Catalogagdo] [Catalogagdo]
% ftens obrigatdrios
[Classificag) [Classificag] [CTassificag)] - Rl diton ®

IIndexagSo ]

[Indexagéo ]

[Indexagdo |

Preparo E/ Preparo I Preparo g/
Circulagdo Circulacdo lagdo |
Exposigao Exposigdo Exposigao

‘ e Armaz. e Armaz.
Conservagio Conservagdo Conservagao
e preserv. e preserv. e preserv.
do_Acervo do Acervo do Acervo

No caso de maior
volume de ativi-
dades nas segdes
acima poderd ha-
ver o acréscimo
de 1 BibliotecA-
rio e 2 Auxilia-
res a mais em ca
da uma
goes.

das se-

- Regulamento do empréstimo e consulta x

'

Pessoal: Bibliotecdrios - 9 3 1,
Auxiliares - 18 a 22
Serventes -
Acervo: 40.001 a 100.000
Usudrio: 3.001 a 6.000
Publicagdes: Guias +
Boletins bibliogréficos
Sumiriosx
Servigos: Treinamento do usudrio
S.D.I.
Indexagdo »

EvT



DIVISAO NIVEL T

ftens obrigatérios

L

Estudos

- Avaliagdo de colegles para seleglo e descartes

- Outros estudos

. Acervo: de 100.001 a 500.000

. Pessoal Técnico: Bibliotecarios — 12 a 16

Auxiliares - 24 a 32
Serventes - 6

. Usudrios em potencial: 6.001 a 9.000

. Publicagdes:

- bibliogréfias e outras publicagdes que
ndo as indicadas no Servigo II
- manuais '

. Regimento interno

. Regulamentos:

- comutagao

- empréstimo/consulta

- preparo de publicagdes
- outros

VT



DIVISKO NIVEL I (1 bisl.
SEGAO DE APOIO ASSISTENCIA .
ADHINISTRATIVO (2 an. TECNICA (1 biba.
; ; SERV. DE (2 bibl.
SERVICO DE TRATAMENTO DA INFORMAGAO [ * bkl SERVICO DE ATENDIMENTO A0 Usuirzo [ » Pibl- PUBL. E [ 2UKs
1 aux. 1 aux. DIVULG, 1 serv.
tCho Dt [1bibl _ ) © 3 bibl. * P Tbibl] [SECAOOE (5 r1r 1] [SECAO DE( 2 bibl.
prack B [2aux. SECRO DE PROCESSOS TECNICOS | 6 aux. SECRODE | 4 auxs| | REF. € [Zb‘“ DISS. DA| & aux. Pregare g
G 1 sery 2 serv. CIRC. 4 serv] | TREIN. AUX. | 1INFORM. U1 serv. Publicacdes
~ 4 3 |
Livros Periddicos Materiais T Assist, w0 R Gréfica
LCatal. | [ Catal. ] Usudrio
g Servigo
E— . . de Rietes
Letassit. || [ classir. ] — Biblisor. || |ldEreises
— - - - (ol oy ibliogr.
P . ndexagdo ndexagio Lidexaca - iormas.,
i || (| Kndemasie | [ Tindesocie Lo |
Carno vac, )| lesti 22 M——
Loibliogr. )| ||[BibLicar. ] i

L 8spe |

Outras

[ Outras I
Publ. Publ.

Preservagao

Descarte

S

Preparo p/
Circula

Preparo p/

. Preparo
Circulagdo rep

Circulagdo

Exposigdo
e armaz,

Exposigao

l Exposigao l EXposTo

e armaz,

#
No caso de maior volume de atividades nas segdes acima
poderd haver o -acréscimo de 1 Bibliotecério e 2 Auxi -
liares a mais em cada uma das segdes
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DISTRIBUIGAO DAS VARIAVEIS CONFORME MODELOS DE

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DAS BIBLIOTECAS DA USP

SERVIGOS

ESTRUTURA

SEGAO
NTVEL I

SEGAO
NTVEL II

SERVIGO
NTVEL T

SERVIGO
NIVEL II

DIVISAO
NIVEL T

. Acervo

50 - 10.000

10.001 - 20.000

20.001 - 40.000

40,001 - 100.000

100.001 - 500,000

7
. Usuarios

1 -100

101 - 1.000

1.001 - 3.000

3.001 - 6.000

6.001 ~ 9.000

. Recursos Humanos

ho- 7

11 - 17

21 - 27

31 - 37

42 - 54

. Atividades

Selegdo

Aquisigdo

Tombamento

Preservagdo

Descarte

Catalogagdo

Classificagao

Indexagéo

Preparo para circulagdo

BE EEEEEEE

E BEEEREE

Exposigdo e armaz.

Empréstimo

Consulta

ﬁ

EEB

Comutacgdo

Assisténcia ao usuario

Lev. Bibliogréfico

Normalizagdo Técnica

EEEREEEE

EEEE D EREEE X e

(continua)

LYT



(continuag3o)

Treinamento do usudrio % & i ]
Cursos ] &
Palestras i3 &S B
SBI *k ] &
Servigos de alerta 2 & ]
Preparo de PublicagZo 3] B "
Divulg. & Intercambio e B ]

5. Publicagdo
Guias B B B
Sumérios Correntes & 4]
Boletins Bibliogréfices i B &
Bibliografias o )
Outras Publicagdes B

6. Regimento Interno [} ] B i

7. Requlamentos
Comutagdo B
Empréstimo/Consulta [
Preparo de Publicagio B
Outros |

8. Estudos
AvaliagZo de colegdes )
para selecdo e descarte ' -

8 Atividades obrigatérias

% Atividades opcionais

8vT





